ZATWIERDZAM

- Zatacznik do zarzadzenia
Nr./Z /2020 Warminsko-Mazurskiego
ot OF 2 orer. Wojewddzkiego Inspektora
Inspekcji Handlowe;j
z dnia ZJ czerwca 2020 r.

REGULAMIN

Wojewdédzkiego Inspektoratu Inspekcji Handlowej
w Olsztynie

§ 1. Regulamin Wojewddzkiego Inspektoratu Inspekcji Handlowej w Olsztynie,
zwanego dalej ,,Wojew6dzkim Inspektoratem™, okresla organizacj¢ wewnetrzna, tryb pracy

oraz zakres dziatania komorek organizacyjnych Inspektoratu.

§ 2. 1. Wojewoédzki Inspektorat dziala na obszarze wojewddztwa warminsko-
mazurskiego na podstawie ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji
rzadowej w wojewddztwie (Dz. U. z 2019 1., poz. 1464), ustawy z dnia 15 grudnia 2000 r. o
Inspekcji Handlowej (Dz. U. z 2019 r., poz. 1668 i poz. 2166), rozporzadzef wydanych na
mocy ww. ustaw, Statutu Warmifisko -Mazurskiego Urzedu Wojewodzkiego w Olsztynie
(Dz. Urz. Woj. Warminsko-Mazurskiego z 2012 r., poz. 2227, z 2015 r., poz. 648 i poz. 4146,
z 2016 r., poz. 726, z 2017 r., poz. 1822, z 2018 r., poz. 1191, z 2019 r., poz. 198 i poz. 1143
oraz z 2020 r., poz. 1), Statutu Wojewodzkiego Inspektoratu Inspekcji Handlowej w
Olsztynie, nadanego Zarzadzeniem Nr 171 Wojewody Warminsko-Mazurskiego z dnia 27
maja 2019 r., Regulaminu Wojewddzkiego Inspektoratu Inspekcji Handlowej w Olsztynie
zwanego dalej ,,Regulaminem”.

2. Wojewodzki Inspektorat stanowi urzad obstugujgcy Warminsko-Mazurskiego
Wojewddzkiego Inspektora Inspekcji Handlowej — organ rzagdowej administracji zespolonej
w wojewddztwie.

3. Siedzibg Wojewddzkiego Inspektoratu jest miasto Olsztyn.

4. Wojewodzki Inspektorat dziata zgodnie z zarzadzeniami, decyzjami, wytycznymi

i poleceniami Warminsko-Mazurskiego Wojewédzkiego Inspektora Inspekcji Handlowej,




zwanego dalej ,,Wojewddzkim Inspektorem™ uwzgledniajagcymi kierunki dziatania i plany
opracowane przez Prezesa Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw oraz potrzeby
okreslone przez Wojewode Warminsko-Mazurskiego.

5. Wojewddzkim Inspektoratem kieruje Wojewddzki Inspektor przy pomocy swojego
zastepcy i kierownikow komdrek organizacyjnych wymienionych w § 4 ust. 1 pkt 1-5.

6. Zakres czynnosci 0sob wymienionych w ust. 5 ustala Wojewddzki Inspektor.

7. Wojewoddzki Inspektor moze upowazni¢ osoby, o ktéorych mowa w ust. 5, a takze
innych pracownikéw Inspektoratu do zatatwiania spraw, w tym do podejmowania decyzji
W jego imieniu.

§3. W rozumieniu ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania
administracyjnego (Dz. U. z 2020 r., poz. 256 i poz. 695) w sprawach zwigzanych
z wykonywaniem zadan i kompetencji Inspekcji Handlowej, organem wiasciwym jest
Wojewddzki Inspektor i jako organ wyzszego stopnia Prezes Urzgdu Ochrony Konkurencji

1 Konsumentow.

§ 4.1. W sklad Wojewddzkiego Inspektoratu wehodza:
1) Wydzial Prawno-Organizacyjny i do spraw Pozasadowego Rozwigzywania Sporow
Konsumenckich — POK;
2) Wydziat Budzetowo-Administracyjny — BA;
3) Wydziat Nadzoru Rynku, Kontroli Produktéw i Ustug — KNR;
4) Delegatura Wojew6dzkiego Inspektoratu w Elblagu — DEg;
5) Delegatura Wojewaddzkiego Inspektoratu w Etku — DEK;
6) Sekretariat Statego Sgdu Polubownego — SP.
2. Przy Wojewodzkim Inspektorze funkcjonuje Staly Sad Polubowny, kt6rym kieruje
przewodniczacy sgdu.
3. Pracg komorek organizacyjnych Inspektoratu, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1-5
kieruja odpowiednio:
1) Wydzialem Budzetowo-Administracyjnym — Gléwny Ksiggowy:
2) pozostalymi wydzialami — naczelnicy wydziatow;
3) delegaturami — dyrektorzy delegatur.
4. Schemat organizacyjny Wojewodzkiego Inspektoratu stanowi zatacznik nr 1 do

Regulaminu.



5. Wojewddzki Inspektor moze, w miare potrzeby, ustanawia¢ stanowiska zastgpcy
naczelnika wydziatu oraz tworzy¢ zespoly lub samodzielne stanowiska pracy, jezeli

przemawia za tym zakres dzialania i liczba pracownikéw komorki organizacyjne;.

§ 5.1. Wojewodzki Inspektor sprawuje ogdlny nadzor nad dzialalnoscig komorek
organizacyjnych Wojewddzkiego Inspektoratu, w tym realizuje zadania przewidziane dla
dyrektora generalnego urzedu, okre$lone w ustawie z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie
cywilnej (Dz. U. z 2020 r., poz. 265).

2. Wojewodzki Inspektor okresli, w drodze zarzadzenia, szczegdlowy podzial zadan

pomiedzy Wojewddzkim Inspektorem a jego zastepca.

§ 6. Wojewddzki Inspektor i dyrektorzy delegatur przyjmujg interesantow
w sprawach skarg, wnioskéw oraz petycji codziennie w godzinach 8.00 — 10.00, ponadto
w kazdy poniedzialek w godzinach 15.00 — 16.00 oraz w kazdy wtorek w godzinach 14.00 —
15.50,

§ 7.1. Naczelnik wydzialu Wojewo6dzkiego Inspektoratu kieruje bezposrednio
wydziatem, koordynuje prace podleglych mu pracownikéw i czuwa nad przestrzeganiem
przez nich dyscypliny pracy.

2. W szczegolnoscei do obowigzkéw naczelnika wydzialu Wojewddzkiego Inspektoratu
nalezy:

1) sprawowanie bezposredniego nadzoru nad wydzialem i stanowiskami pracy
wchodzgcymi w sklad wydziatu;

2) kontrola wewnetrzna funkcjonalna (wstgpna i biezaca) spraw prowadzonych przez
wydzial;

3) wspOlpraca z delegaturami i/lub wydziatami Wojewo6dzkiego Inspektoratu w zakresie
realizacji zadan;

4) organizowanie i koordynowanie pracy oraz udzielanie pracownikom wskazowek,
porad i pomocy w realizacji zleconych zadan;

5) staly nadzor nad wykonywaniem obowigzkéw stuzbowych przez pracownikow,

w tym zapewnienie przestrzegania zasady wykorzystywania materialéw i wiadomosci

uzyskanych w trakcie kontroli tylko do celéw stuzbowych i w sposéb nienaruszajacy

przepiséw ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.



z 2019 r., poz. 1781) i ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
niejawnych (Dz. U. z 2019 r., poz. 742) oraz inicjowanie nowych form i metod pracy;
6) przedstawianie stanu realizacji zadan bezposrednim przetozonym;
7) sporzadzanie zakresow czynno$ci, wnioskéw i opinii dotyczacych pracownikéw

wydziatu.

§ 8.1. Naczelnicy wydzialow Wojewddzkiego Inspektoratu upowaznieni sg do:

1) podpisywania korespondencji w sprawach znajdujacych si¢ we wstgpnej fazie
uzgodnien, a niezastrzezonych odrebnie do decyzji Wojewddzkiego Inspektora lub
jego zastepcy;

2) udzielania informacji i wyjasniefi dotyczacych stosowania obowigzujacych przepiséw
prawa, w zakresie kompetencji wydziatu.

2. Naczelnika wydzialu Wojewodzkiego Inspektoratu zastgpuje pracownik
wyznaczony, na jego wniosek, przez Wojewddzkiego Inspektora, o ile nie utworzono

stanowiska zastgpcy.

§ 9. Postanowienia § 7 i § 8 majg odpowiednie zastosowanie do Gléwnego

Ksiegowego.

§10.1.W toku wykonywania zadan komorki organizacyjne Wojewddzkiego
Inspektoratu wspolpracuja ze sobg w celu jak najlepsze;j ich realizacji.

2. Zadania realizowane przy udziale kilku komoérek organizacyjnych koordynuje
komorka wiodgca, ktorej zakres dziatania obejmuje podstawowy problem bedacy
przedmiotem realizowanego zadania lub komérka wyznaczona przez Wojewddzkiego
Inspektora. Komorki wspotpracujace przygotowuja odpowiednie materialy (informacje,

wyjasnienia, ekspertyzy itp.) i przekazujg je komoérce wiodacej do wykorzystania.

§ 11.1. Spory kompetencyjne pomigdzy komérkami organizacyjnymi Wojewd6dzkiego
Inspektoratu rozstrzyga Wojewddzki Inspektor.

2. Komoérki organizacyjne Wojewddzkiego  Inspektoratu obowigzane sa do
przestrzegania zasad obiegu dokumentéw zgodnie z obowigzujagcymi w tym zakresie
przepisami odrgbnymi.

3. Zasady ewidencjonowania, obiegu, przechowywania 1 archiwizowania

dokumentéw okresla rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r.



w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji

w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 1 Nr

27, poz. 140).

4. Komorki organizacyjne Wojewodzkiego Inspektoratu obowigzane sg przy

oznaczaniu korespondencji do uzywania symboli okreslonych w § 4 ust. 1 Regulaminu.

§ 12.1. Do zakresu dziatania Wydzialu Prawno-Organizacyjnego i do spraw

Pozasgdowego Rozwigzywania Sporéw Konsumenckich w szczegolnosci nalezy:

1y
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

obstuga prawna Wojewddzkiego Inspektoratu;

opracowywanie  projektow  przepisow  wewngtrznych ~ wydawanych  przez
Wojewdodzkiego Inspektora;

opracowywanie projektow decyzji i postanowien wydawanych przez Wojewodzkiego
Inspektora;

weryfikacja projektow decyzji i postanowien sporzadzanych przez pracownikow
komorek organizacyjnych Wojewddzkiego Inspektoratu;

opiniowanie projektow aktow prawnych wplywajacych do Wojewddzkiego
Inspektoratu oraz opracowywanie propozycji zmian w przepisach prawa regulujgcych
dziatalno$¢ Inspekcji Handlowe;;

realizacja uprawnien Inspekcji Handlowej do prowadzenia postgpowania karnego
i postepowania w sprawach o wykroczenia;

prowadzenie ewidencji i zbioru przepisow prawnych oraz ustalanie i nadzorowanie
zasad obiegu dokumentow;

kontrola prawidtowosci dziatania i przestrzegania praworzgdnosci w postgpowaniu
kontrolnym i pokontrolnym, a w szczegdlnosci weryfikacja akt kontroli pod wzglgdem
prawidlowos$ci dokumentowania kontroli oraz sposobu wykorzystania jej wynikow;
kontrola wewnetrzna (instytucjonalna) komoérek organizacyjnych Wojewd6dzkiego

Inspektoratu;

10) sporzadzanie  okresowych  ocen  funkcjonowania  kontroli ~ wewngtrznej

w Wojewddzkim Inspektoracie (kontrola zarzadcza);

11) prowadzenie zagadnien obrony cywilnej;

12) wykonywanie zadan obronnych zleconych przez organy administracji rzadowe;j;

13) analizowanie i opiniowanie oraz opracowywanie planéw i sprawozdan w zakresie

spraw opisanych w pkt 111 12;



14) opracowywanie projektow okresowych planéw pracy kontrolnej Wojewddzkiego
Inspektoratu oraz sporzadzanie analiz, informacji 1 sprawozdan z wynikéw
dziatalno$ci Wojewddzkiego Inspektoratu;

15) wspolpraca ze $rodkami spotecznego przekazu;

16) sporzadzanie analiz i ocen funkcjonowania rynku w oparciu o informacje naplywajace
z komoérek organizacyjnych Wojewddzkiego Inspektoratu, organéw administracji
rzadowej lub samorzagdowej albo innych instytucji;

17) sporzadzanie, na podstawie wynikéw analiz i ocen, o ktérych mowa w pkt 17
informacji o zagrozeniach i negatywnych zjawiskach wystepujacych na rynku;

18) prowadzenie dokumentacji posiedzefi zespolu kierowniczego Wojewddzkiego
Inspektoratu oraz sprawowanie kontroli realizacji przyjetych ustalen;

19) obstuga kadrowa pracownikéw Wojewddzkiego Inspektoratu;

20)realizacja okreslonej przez Wojewodzkiego Inspektora polityki zatrudnienia i plac
w  Wojewo6dzkim Inspektoracie oraz przedstawianie odpowiednich wnioskéw
i propozycji w tym zakresie;

21)opracowywanie projektéw zasad wynagradzania, awansowania 1 nagradzania
pracownikow Wojewddzkiego Inspektoratu;

22) planowanie, organizowanie i prowadzenie szkolen dla pracownikéw komorek
organizacyjnych Wojewddzkiego Inspektoratu;

23) przyjmowanie interesantéw w sprawach skarg, wnioskéw oraz petycji;

24)ewidencjonowanie oraz biezaca analiza skarg, wnioskéw oraz petycji, a takze
procedowanie w tym zakresie w ramach posiadanych kompetencji;

25) opracowywanie analiz, informacji i sprawozdan ze spraw zwigzanych ze skargami,
wnioskami oraz petycjami;

26) wykonywanie czynno$ci zwiazanych z ochrong informacji niejawnych;

27) prowadzenie postgpowan majacych na celu pozasadowe rozwigzywanie Sporow
konsumenckich;

28) opracowywanie analiz, informacji, 1 sprawozdan ze spraw zwigzanych
z prowadzeniem postepowan, o ktérych mowa w pkt 28;

29) prowadzenie poradnictwa konsumenckiego;

30) szerzenie $wiadomosci prawnej (promocja) wéréd konsumentéw oraz przedsigbiorcow
z zakresu wzajemnych uprawnien i obowigzkow;

31)nadzér merytoryczny nad treScig informacji zamieszczanych na stronach

internetowych Wojewodzkiego Inspektoratu;



32) prowadzenie listy rzeczoznawcoéw do spraw jakosci produktéw 1 ustug;

33) rozpatrywanie skarg na dzialalno$¢ rzeczoznawcow;

34) opracowywanie analiz i informacji dotyczacych rzeczoznawcow;

35) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewodzkiego Inspektora.

2. W Wydziale Prawno-Organizacyjnym i do spraw Pozasadowego Rozwigzywania

Sporéw Konsumenckich dziata Inspektor Ochrony Danych, ktéry w zakresie wykonywania

powierzonych zadan podlega bezposrednio Wojewddzkiemu Inspektorowi. Inspektor

Ochrony Danych wykonuje swoje zadania zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6éb

fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie

o ochronie danych). Do zadan Inspektora Ochrony Danych w szczegélnosci nalezy:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

informowanie administratora, podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikow, ktorzy
przetwarzaja dane osobowe, o obowiazkach spoczywajacych na nich na mocy
niniejszego rozporzadzenia oraz innych przepisow Unii lub panstw czlonkowskich
o ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie;

monitorowanie przestrzegania ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych, innych
przepisow Unii lub panstw czlonkowskich o ochronie danych oraz polityk
administratora lub podmiotu przetwarzajacego w dziedzinie ochrony danych
osobowych, wtym podzial obowigzkow, dzialania zwigkszajace Swiadomosé,
szkolenia personelu uczestniczagcego w operacjach przetwarzania oraz powigzane
z tym audyty;

udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz
monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie
danych;

wspotpraca z Prezesem Urzgdu Ochrony Danych Osobowych;

pelnienie funkcji punktu kontaktowego dla Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych w kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi
konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych
oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych
sprawach;

pelnienie roli punktu kontaktowego dla oséb, ktérych dane dotycza, we wszystkich
sprawach zwigzanych z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz z wykonywaniem

praw przystugujgcych im na mocy niniejszego rozporzadzenia.



3. Realizujagc wyznaczone zadania Wydzial Prawno-Organizacyjny i do spraw
Pozasadowego Rozwigzywania Sporéw Konsumenckich wspotpracuje przede wszystkim z:

1) komérkami organizacyjnymi Wojewddzkiego Inspektoratu;

2) Departamentem Prawnym, Departamentem Nadzoru Rynku, Departamentem Inspekc;ji
Handlowej oraz Departamentem Ochrony Zbiorowych Interesow Konsumentow
Urzgdu Ochrony Konkurencji i Konsumentow;

3) Wojewoda Warminsko-Mazurskim;

4) organami $cigania i sgdami;

5) powiatowymi (miejskimi) rzecznikami konsumentéw;

6) podmiotami niepublicznym, zajmujacymi si¢ ochrong konsumentow.

4. Wojewoddzki Inspektor moze okresli¢, w drodze zarzadzenia, tryb wykonywania

kontroli wewnetrznej w Wojewoddzkim Inspektoracie.

§ 13.1. Do zakresu dziatania Sekretariatu Stalego Sadu Polubownego w szczegdlnosci
nalezy:
1) organizowanie i prowadzenie Stalego Sadu Polubownego, w tym prowadzenie jego
obshugi kancelaryjnej;
2) opracowywanie informacji i sprawozdan dotyczacych dzialalnosci Statego Sadu
Polubownego;
3) poradnictwo konsumenckie.
2. Realizujgc wyznaczone zadania Sekretariat Stalego Sadu Polubownego
wspolpracuje przede wszystkim z:
1) Wydziatem Budzetowo-Administracyjnym;
2) Departamentem Inspekcji Handlowej oraz Departamentem Ochrony Zbiorowych
Intereséw Konsumentow Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentow;
3) powiatowymi (miejskimi) rzecznikami konsumentow;

4) podmiotami niepublicznym, zajmujgcymi si¢ ochrong konsumentow.

§14.1. Do  zakresu  dzialania =~ Wydzialu = Budzetowo-Administracyjnego
w szczegOlnosci nalezy:
1) wspoluczestniczenie w tworzeniu budzetu Wojewddzkiego Inspektoratu;
2) opracowywanie preliminarzy wydatkéw i dochodéw Wojewodzkiego Inspektoratu;
3) opracowywanie projektéw finansowych planéw inwestycyjnych Wojewodzkiego

Inspektoratu;



4) gospodarowanie powierzonymi srodkami finansowymi;

5) obstuga finansowa Wojewodzkiego Inspektoratu w zakresie ustalonym w przepisach
odrebnych;

6) prowadzenie gospodarki funduszem ptac:

7) gospodarowanie $rodkami Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;

8) planowanie i sprawozdawczo$é budzetowa w uktadzie tradycyjnym i zadaniowym;

9) prowadzenie niezbednej dokumentacji oraz sporzadzanie rocznych bilansow
i wymaganych sprawozdan z dzialalnosci budzetowo-gospodarczej dla potrzeb
organéw administracji rzadowej;

10) realizowanie biezacych wydatkéw rzeczowych oraz inwestycyjnych;

11) rozliczanie mandatéw karnych w ewidencji administracji podatkowej;

12) prowadzenie ksigg inwentarzowych oraz okresowe przeprowadzanie inwentaryzacji
przedmiotoéw trwatych i nietrwatych;

13) prowadzenie caloksztaltu spraw zwigzanych z pieczgciami, drukami scistego
zarachowania oraz srodkami pierwszej pomocy;

14) zapewnienie transportu Wojewodzkiemu Inspektoratowi;

15) prowadzenie archiwum zaktadowego Wojewodzkiego Inspektoratu;

16) administrowanie siecig i sprzetem komputerowym Wojewddzkiego Inspektoratu;

17) prowadzenie strony internetowej Wojewo6dzkiego Inspektoratu;

18) prowadzenie strony internetowej Wojewodzkiego Inspektoratu — Biuletyn Informacji
Publiczne;j;

19) prowadzenie spraw w trybie przepisow o postgpowaniu egzekucyjnym
w administracji;

20) prowadzenie procedur zwigzanych z zamoéwieniami publicznymi;

21) prowadzenie sekretariatu Wojewodzkiego Inspektoratu;

22)analiza i ocena zgloszonych do projektu budzetu potrzeb finansowych komorek
organizacyjnych Wojewddzkiego Inspektoratu i przedstawianie w oparciu o tg oceng
wnioskéw Wojewddzkiemu Inspektorowi;

23)prowadzenie ~ spraw  zwigzanych z  administracyjno-gospodarcza  obstuga
Wojewodzkiego Inspektoratu, w tym w zakresie zaopatrzenia w materialy, sprzet
biurowy oraz §rodki tgcznosci;

24)prowadzenie ~ spraw  zwigzanych z  administrowaniem  pomieszczeniami
Wojewddzkiego Inspektoratu, a takze z biezaca eksploatacjg oraz remontami

pomieszczen;
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25)nadzor nad sprawami zwigzanymi z bezpieczenstwem i higieng pracy oraz ochrong
przeciwpozarowa;

26)obstuga ksiggowa Statego Sadu Polubownego przy Warminisko-Mazurskim
Wojewddzkim Inspektorze Inspekcji Handlowej;

27) prowadzenie zbioru przepiséw prawnych i ich interpretacji;

28) wykonywanie innych zadan zlecanych przez Wojewddzkiego Inspektora.
2. Dla realizacji wyznaczonych zadan Wydzial Budzetowo-Administracyjny

wspolpracuje przede wszystkim z:
1) komoérkami organizacyjnymi Wojewodzkiego Inspektoratu;

2) Wydziatem Finanséw i Kontroli Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewodzkiego
w Olsztynie;

3) zorganami administracji publicznej oraz organizacjami pozarzgdowymi w zakresie
zadan wydziahu.

§ 15.1. Do zakresu dziatania Wydzialu Nadzoru Rynku, Kontroli Produktéw i Ustug
w szczegdlnoscei nalezy:

1) planowanie, organizowanie, koordynowanie i wykonywanie dziatan kontrolnych
w zakresie: dyrektyw nowego podejscia, ogblnego bezpieczenstwa produktow,
przepiséw dotyczacych systemu monitorowania i kontrolowania jakosci paliw,
funkcjonowania rynku artykulow niezywnosciowych oraz ustug bytowych
$wiadczonych dla ludnosci;

2) analiza rynku majgca na celu identyfikacj¢ negatywnych zjawisk i zagrozen,

3) podejmowanie dzialan i czynnosci w zakresie ochrony praw i intereséw
konsumentéw na podstawie i w granicach prawa, objetych kompetencjami Wydziatu;

4) realizacja w toku kontroli uprawnien Inspekcji Handlowej do prowadzenia
postepowania karnego i postgpowania w sprawach o wykroczenia, w tym
prowadzenie postegpowania mandatowego;

5) opracowywanie, na podstawie wynikow kontroli, projektow decyzji, postanowien,
zarzadzen i wystgpien pokontrolnych w zakresie okreslonym w pkt 1;

6) opracowywanie, na podstawie wynikow kontroli, wystapien do wilasciwych organdéw
administracji rzagdowej 1 samorzadowej oraz zainteresowanych instytucji
1 organizacji;

7) zglaszanie propozycji tematéw kontroli, przygotowywanie projektow planow pracy

kontrolnej, opracowywanie metodyk i programow;



8)

9)

10)

11)
12)
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sporzadzanie informacji i sprawozdai zbiorczych oraz analiza informacji
i sprawozdan z realizacji zadan kontrolnych nadsylanych przez delegatury
Wojewddzkiego Inspektoratu;

udzielanie konsumentom i przedsigbiorcom porad i informacji objetych
kompetencjami wydziatu;

wspolpraca ze $rodkami spotecznego przekazu w zakresie spraw objetych
kompetencjami wydziatu;

prowadzenie zbioréw przepiséw prawnych i ich interpretacji

wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewddzkiego Inspektora.

2. Dla realizacji wyznaczonych zadan Wydziat Nadzoru Rynku, Kontroli Produktow i

Ustug wspdtpracuje przede wszystkim z:

D
2)

3)
4)

komorkami organizacyjnymi Wojewo6dzkiego Inspektoratu;

Departamentem Nadzoru Rynku oraz Departamentem Inspekcji Handlowej Urzedu
Ochrony Konkurencji i Konsumentéw;

Laboratoriami Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentow;

inspekcjami i innymi organami kontrolnymi, do ktérych kompetencji nalezy

wykonywanie kontroli towardéw przemystowych.

§ 16.1. Dyrektor delegatury sprawuje bezposredni nadzér nad stanowiskami pracy

w delegaturze, organizuje i koordynuje ich prace oraz sprawuje kontrol¢ funkcjonalng ich

dzialalno$ci, w tym zapewnia przestrzeganie przez pracownikéw zasady wykorzystania

materialow 1 wiadomosci uzyskanych w trakcie kontroli tylko do celow stuzbowych

i w sposéb nienaruszajgcy przepiséw ustaw: z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych

osobowych i z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych oraz inicjowanie

nowych form i metod pracy.

2. Dyrektor delegatury jest odpowiedzialny przed Wojewddzkim Inspektorem za

catoksztalt dziatalnosci delegatury.

3. Dyrektora delegatury zastgpuje pracownik wyznaczony, na jego wniosek, przez

Wojewodzkiego Inspektora.

§ 17.1. W skiad delegatury wchodza:
1) zespot kontroli;
2) jednoosobowe stanowisko pracy do spraw prawnych;

3) jednoosobowe stanowisko pracy do spraw ochrony konsumentow.
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2. Komérkami organizacyjnymi wymienionymi w ust. 1 kieruje dyrektor delegatury.
3. Schemat struktury organizacyjnej delegatur stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego

Regulaminu.

§ 18. Obstuge kadrows, finansowa i administracyjno-gospodarczg delegatur sprawujg

wlasciwe komorki Inspektoratu.

§ 19. Siedzibg Delegatury Wojewddzkiego Inspektorat w Elblagu jest miasto Elblag,

natomiast siedzibg Delegatury Wojewddzkiego Inspektoratu w Etku jest miasto Efk.

§ 20.1. Delegatury wykonuja zadania Wojewddzkiego Inspektoratu zgodnie

z wlasciwo$cig miejscowa tj.:

1)

2)

Delegatura Wojewoddzkiego Inspektoratu w Elblagu — na terenie powiatow:
miejskiego elblaskiego, ziemskiego elblgskiego, braniewskiego, bartoszyckiego
i lidzbarskiego;

Delegatura Wojewddzkiego Inspektoratu w Elku — na terenie powiatow: elckiego,
gizyckiego, piskiego, oleckiego, gotdapskiego i wegorzewskiego.

2. Za zgodg Wojewddzkiego Inspektora pracownicy delegatur moga realizowac

zadania Wojewddzkiego Inspektoratu poza wlasciwoscia miejscowg ustalong w ust. 1.

1y

2)

3)

4)

5)

6)

7)

3. Do zakresu dzialania delegatur w szczegdlnosci nalezy:
planowanie, organizowanie, koordynowanie i wykonywanie dzialan kontrolnych
w zakresie funkcjonowania rynku produktow i ustug;
kontrola jakosci paliw;
analiza rynku majgca na celu identyfikacje negatywnych zjawisk i zagrozen;
podejmowanie dziatlan i czynnosci w zakresie ochrony praw 1 interesow
konsumentéw na podstawie i w granicach prawa., objetych kompetencjami
delegatury;
realizacja w toku kontroli uprawnien Inspekcji Handlowej do prowadzenia
postepowania karnego i postgpowania w sprawach o wykroczenia;
opracowywanie, na podstawie wynikéw kontroli, decyzji, postanowien, zarzadzen
i wystgpien pokontrolnych w zakresie okreslonym w pkt 1 i pkt 2;
opracowywanie, na podstawie wynikow kontroli, wystgpien do wiasciwych organéw
administracji rzadowej 1 samorzadowej oraz zainteresowanych instytucji

i organizacji;



8)
9)
10)
11)
12)
13)

14)

1)
2)

3)
4)

1)

2)

3)

4)

)
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zglaszanie propozycji tematéw kontroli, przygotowywanie projektow planéw pracy
kontrolnej, opracowywanie metodyk i programow;
sporzadzanie informacji i sprawozdan zbiorczych z wynikéw prowadzonej
dziatalnosci oraz przedstawianie ich Wojewddzkiemu Inspektorowi
udzielanie konsumentom i przedsigbiorcom porad i informacji objgtych
kompetencjami delegatury;
wspolpraca ze s$rodkami spolecznego przekazu w zakresie spraw objetych
kompetencjami delegatury;
przyjmowanie skarg, wnioskdw oraz petycji;
prowadzenie poradnictwa konsumenckiego;
prowadzenie zbioréw przepiséw prawnych i ich interpretacji.
4. Dla realizacji wyznaczonych zadan delegatury wspotpracuja przede wszystkim z:
komorkami organizacyjnymi Wojewodzkiego Inspektoratu;
Departamentem Nadzoru Rynku oraz Departamentem Inspekcji Handlowej Urzedu
Ochrony Konkurencji i Konsumentow;
Laboratoriami Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentow;
inspekcjami i innymi organami kontrolnymi, do ktérych kompetencji nalezy

wykonywanie kontroli produktéw i ustug bytowych swiadczonych dla ludnosci.

§ 21. 1. Do zadan zespotu kontroli nalezy przede wszystkim:

realizacja kontroli wynikajgcych 2z planéw pracy zgodnie z programami
i wytycznymi do ich realizacji opracowanymi przez Prezesa Urzgdu Ochrony
Konkurencji i Konsumentéw;

opracowywanie, na podstawie wynikéw kontroli, projektéw decyzji, postanowien,
zarzadzen i wystgpieni pokontrolnych w zakresie okreslonym w § 20 ust. 3 pkt 1
1 pkt 2;

opracowywanie, na podstawie wynikéw kontroli, wystapiefi do wlasciwych organéw
administracji rzadowej 1 samorzadowej oraz zainteresowanych instytucji
i organizacji;

wykonywanie w czasie 1 miejscu kontroli czynnosci przewidzianych
w kodeksie  postepowania w sprawach o wykroczenia, w tym prowadzenie
postgpowania mandatowego;

opracowywanie okresowych i doraznych sprawozdan, informacji i analiz;
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6) wspotudzial w opracowywaniu programoéw kontroli w zaleznosci od biezacych potrzeb
i zadan;

7) wspolpraca z komdrkami organizacyjnymi Wojewddzkiego Inspektoratu w zakresie
realizowanych zadan;

8) sygnalizowanie przelozonemu negatywnych zjawisk wystepujacych
na rynku wewnetrznym na terenie dzialania delegatury;

9) wspolpraca ze srodkami spotecznego przekazu.
2. Do zadan jednoosobowego stanowiska pracy do spraw prawnych nalezy przede

wszystkim:

1) obstuga prawna delegatury;

2) kontrola prawidlowosci dzialania 1 przestrzegania zasad praworzadnosci
w postgpowaniu kontrolnym i pokontrolnym, w tym weryfikacja materialow
z kontroli i nadzor nad ich wlasciwym wykorzystaniem;

3) opracowywanie projektéw aktéw prawnych oraz weryfikacja projektow decyzji
i postanowien sporzadzanych przez pracownikéw zespotu kontroli

4) realizacja uprawnien przyznanych Inspekcji Handlowej w zakresie postgpowania
karnego 1 postepowania w sprawach o wykroczenia;

5) prowadzenie zbioru przepiséw prawnych, biezace zapoznawanie pracownikow
delegatury z nowymi uregulowaniami prawnymi oraz organizacja szkolen
i instruktazy odnos$nie stosowania przepisow prawa w dziatalnosci Inspekcji
Handlowej;

6) opracowywanie zbiorczych sprawozdan, informacji i analiz z dzialalnosci delegatury;

7) poradnictwo konsumenckie;

8) wspolpraca ze §rodkami spotecznego przekazu;

9) wspdtdziatanie z inspekcjami administracji zespolonej i administracjg samorzadowa

oraz z innymi organami kontroli, organami $cigania i sadami.

3. Do zadan jednoosobowego stanowiska pracy do spraw ochrony konsumentow nalezy

przede wszystkim:

1)

2)

3)

poradnictwo konsumenckie i wspoipraca z powiatowymi (miejskimi) rzecznikami
konsumentow;

przyjmowanie informacji od klientow urzedu, wnioskéw o pozasagdowe rozwigzanie
sporow konsumenckich, wnioskéw do Stalego Sagdu Polubownego oraz przekazywanie
ich wlasciwym komoérkom organizacyjnym Wojewodzkiego Inspektoratu;

obstuga administracyjna sekretariatu delegatury;
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4) opracowywanie zbiorczych sprawozdan, informacji i analiz z dzialalnodci delegatury;
5) wspdtpraca ze srodkami spolecznego przekazu;
6) wspoldzialanie z administracja rzadowa 1 samorzadowa oraz podmiotami

niepublicznym, zajmujgcymi si¢ ochrong konsumentow.

§ 22. Zmiana postanowiefi Regulaminu moze nastapi¢ w trybie przewidzianym dla

jego ustalenia.
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